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1. OEIUI4E TIOJIO}KNIilI1Ifl,

1.1. YnpaureHr4e AorronHr,rreJrbHoro npoSeccuoHaJlbHoro o6pasonaHlar OfBOV BO
Ypa,'6cxufi fAY (aanee - Ynpannenr4e AIIO) flBrl.f,erct crpyKrypHblM rloApa3AeneHveM tpe4epalrno

rocyAapcrBeHHoro 6ro4xernoro o6pa"aonareJlbHoro yqpexAeul4{ Bblcllefo oOpa3oBaHI'Is (

Ypanrcrrafi rocyAapcrBennrrft arpapnrrft yHLIBepcI4Ter> (Aalee - Vuunepczter).

L.2. YnpauIeHLIe AIIO noaq lrnfler cs, peKropy YHanepcurera.

l.3.Ynpannenve,{|IO Bo3rraBnser HarraJrbHr4r, Ha3Harlaeusrfi a oceo6oxAaelrlrrfi or gaurauaeuofr

AoJrxHocrr4 IrpLIKa3oM peKTopa Ynnnepcurera.
l. 4. Ha'aurbHLr K o rH o cvr c fl , K Kareropl{Id pyro B oAllreleft .

Ha .uonxHocrb HaqaJrburlKa Vnpaenenur AIIO Ha3Haqaerc.s JII{IIo, LIMeIorIee Bblclrlee

npo(feccuoHiurbHoe o6pasonanue rro cfleUuaJlbHocrll <focylapcrBeHHoro lr MyHHIIunanbHoe

yrrpaBneHrre>, <Mene.4xMeHT)), <YupaueHr4e rlepcoHiuloM) v cra)K pa6oru He MeHee rpex ner I4npI

Bbrcrlee npo$eccuoHaJrbHoe o6pasonaHlle v AoTIoJIHLITeJIbHoe npo(pecczoHaJlbHoe o6pa:onanue B

o6lacru rocyAapcrBeHHofo LI MyHr,rUtrlilJrbHoro yrtpaBneHl4fl, MeHeANCMeHTa I4 3KoHoMlIKpI u cra)K

pa6ot'r He MeHee rpex ler.
1.5. B csoefi pa6ore Vupauenze [lIO peuaer Bo3JIoxeHHbIe Ha Hefo 3aAaqu, B3al4MoAeftcrnya

c rpyrlrMr.r crpyKTypHbIMIr rloApa3AeneHll.f, MLI Yuunepcurera.

1.6. llpana u o6sganuocrz pa6orHr.rKoB YnpaueHr.Ir [lIO onpeAenqlorcf, AonxHocrHbIMI'I

rrHcrpyKura{Mr{.
1.7 . B ceoeft .Ae.f,rerbHocru VnpauleHl4e .{IIO pyroBoAcrByercs:
- @e4epa-nbHbrM 3aKoHoM or 29 4era6pr 2012 r. Ns 273-@3 <06 o6pa.:oBaHprv s Poccrficxofi

@eAepaquz>;
- flpraxasona Mnno6pHayKr,r Poccpru or 1 prrors 2013 r. Ilb499 <06 yrnepln4eHnur

opraHr43arllaIr Lr ocyqecrBneHr{{ o6pa:onarenrnofi Ae{TeJIbHocrI{ Iro AorIonHpITeJIbHbIM
npo(peccuoHiulbHblM rlporpaMMaM);

- llzcrruovr Muno6pHayKr Poccrzz or 30 Mapra 2015 r. J\e AK-820\06 (O HarIpaBJIeHVI4

M eroAr4r{ecKr4x peKoMesAaIlprft no I4Tof oBofi amecraq hn c npareleft > ;
- llucruou Muno6pHayKr.r Poccptu or 2I anpen.fl 2015 r. J\|l BK-1013\06 (O HarIpaBneHLII4

MeroArarrecKr.rx peKoMeHAarlufi rro peanr{3aur.rr.r AonoJIHI4TeJIbHbrx npolpecczouaJlbHbrx nporp€lMM);
- flncmroir,r Mrano6pHayKrr PoccrEra ot 12 Mapra 2015 r. J\e AK-610\06 (O HanpaBJIeHI{Il

MeroAr4qecKrix peKoMenAaIlufi > ;
- (De4epa;rbHbrMpl rocy.4apcrBeHHblMl{ o6pa:onareJIbHbIMI,I craHAapftMl{;
- npo (p eccLIoHiuIbHbIMI4 craHAapraMl4 rro BI4AaM AetrenbHocr]I ;
- npr,rKa3aMil, pacnopsxeHr.rrMra Mr.rnracrepcrra o6pasoBaHLIfl lr HayKkr Pocczficxofi (Delepaqzu

MuuucrepcrBa ceJrbcKoro xossftcrsa Poccuficxofi (De4epaqzu;
- YcrasoN,r Yunnepcurera;
- flpaeuraula BHyrpeHHero rpyAoBoro paclop flrna;
- nprrKa3aMll u paclloptxeHlI.sMlr peKTopa;
- .qonxHocrnblMlz LIHcrpyKIII,Iauu pa6orH[KoB Ylpanlenus AIIO ;
- Hacrosnunr lIoroNeHI4eM.
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2. OCHOBHbIE 3MATI}I YTIPABJIEIilTIfl. AOTIOJIHIITEJIbHOIO
TIPOOECCITOHAJIbHOTO OEPA3OBAHI4fl

O cn osHHM kr sa1avraMr Yupauenur [lI O fl Brtlorcs :
2.1. Ter<yqee v flepcrreKTr,rBuoe rrJraurirpoBarlue AetreJlbHocrl4 rro AorIoJrHilTeJIb

npo(feccuoHanbHoMy o6pa.eonaurto crequrur{croB Bblcrrlero v cpeAHero 3BeHa c yqeroM MoHLITopLIH

aKTyanbHocrrl AorronHr{TeJIbHbIx npo.tbeccuoHilJlbHblx [porpaMM.
2.2. flo poroBKa pa6ouzx npo(pecczfi .
2.3. llpoSeccrroHanbnffr rreperroAroroBKa crreqnaJlucroB Bblcmero lr cpeAHero 3BeHa.

2.4. llonrrureHr{e KBaJrr.r(furauuu pa6ornuxon YnunepcvlTer1 pa6otnuroB Apyrux yrpex4euufi.

2.5. llpoau4xeHr.re flpeAocraBJr.rreMhrx ycJlyr B o6nacrl,I Io[onHI{TeJIbHoro n

o6pa"aonau vs, Ha pbruKe A I,Ix iloilyntpvsar\us. (peuarraa).

2.6. Pa6ora rro pa3BrlTnro vt yKpenJreHr,rro yre6Ho-Irrarepza-rsuofi 6a3st, ocHaxle
coBpeMeHHbrM o6opy4onanuerr,r, yre6noft mEreparypofi, noco6usur,I u rexHAqecKI4MH cpeAcrBtlM
o6yuenua u o6ecneqeHr.rro B coxpaHHocrl{.

2.7. Celer,oe B3arrMoAeftcrsue c o6pasonareJrbHhlMll opraHll3allulflMv\ rIpeArIpI,IJITHflMpr B

peanr{3arlnra .4onoJrHrrreJrbHhrx npo(peccuoHaJlbHbx IrporpttMM.

3. CTPYKTYPA trI IIITATbI YIIPABJIEHVTfl..4OIIOJIHIITEJIbHOIO
TIPO OECCI4OHAJIbHOIO OBPA3 OB AItVIfl,

3.1. Crpyrrypa YnpaueHra.e AIIO u ero rurarbr yrBepxAalorcs rIpLIKa3oM
Yuunepcur er a, ncxo 85. Ins o6reN,roB I,I 3aAaq pa6orrr.

3.2. flepconalurrrfi cocraB Ynpaueuux [lIO $opuupyerct HaqaJIbHLIKoM Vnpannenua AIIO.
Pacupe.4enenze o6ssaHHocrefi Mexqqy pa6ornuxaun Ynpanleuzr ,{fIO ocylqecrBnter HarIulJIbHtl

Ynpauenua .{ilO corJracHo AonxHocrHbrM LrHcrpyKrlr{f,M, Lrcxory u: $ymqr.rit u salLa't YnpanneH

AIIO na ocHoBaHr4rr Hacrorrqero lloroxenzs.

4. OyHKIIrrur yfrpABJrEHI,Ifl AOTTOJTHI,ITEJTbHOTO IPOOECCITOAJTbHOTO
OEPA3OBAIJVIfl,

Ynpanreurae AIIO ocyrqecrBnser cne.4yloIqr.re (pyHrqIau :
4.1. Opraur,r3yer pr ocyrqecrBJrfler yre6uuft rpoqecc no AorlonHrrenbuoMy upo(fecczouzur

o6pa:onalruro cleqrraJrlrcroB Bbrcrlefo lr cpeAHero 3BeHa B coorBercrBvlv c (De4epalbnblM

rocyAapcrBeHHhrMr4 o6pasonareJrbHbrMlr craHAaprzrMIa u npo$ecclloHilrlbHbruv craHAaprilMrl rro

.4esrenbHocrlr;
4.2. Oprauil3yer r.r ocyqecrBJrrer yre6nufi npoqecc rro noAroronre pa6o.rux cnelll4tulbnocteft;
4.2.flpunuMaer cnyrlarenefi couracHo ycraHoBJreuHoMy [oJIoxeHpIIo o KouKypcHonr or6ope

o6yveunx no Ao[oJIHI{TeiIbHbIM npo(peccuoHaJlbHblM [porpaMMaM;

4.3. O6ecnequnaer rroprAoK 3aqera yre6usrx rpeAMeroB, KypcoB, ArlcqilnnllH (vrogynefi),
ocBoeHHbrx B npoqecce npeArrrecrByrouero o6yrenur ro ocHoBHbIM npo(peccuoHaJlsHblM
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o6pasonareJrbnhrM nporpaMMaM u (unu) rro AononHI{TeJIbHhIM upo(peccuoHztrlbHblM rlpolpaMMaM
(uporparr,rrraarvr npo(feccltoHrrJrbHoft nepenogroroBKl{, [porpaMMaM IIoBbIIrIeHux rnalu(puraquu);

4.4. Pazpa6arrrnaer rpa(furn [poBeAeHr.rtr TeKylrlero KoHTponfl, rlpoMexyto.ruoft anrccra\r4lr u

uroronoft arrecrarl[u rro AononHr{TeJrbHbIM npolpecczoHiulbHblM rrporpuuMztM ra o6ecne'ilrsaer
BbINOJIHEHZE;

4.5. Parpa6aruBaer r.r yrBepxAaer $opnrrr yAocroBepeHrlt o [oBbrrIreH]IkI xnzuu$uxaquu

AHrrJroMa o npo(f eccuoua-turofi [epenoAroroBKe;
4.6. O6ecneqr.rBaer BbrrroJrHeHue rronoxeHus o6 oIIeHKe KaqecrBa ocBoeHl4t AotIoJIHVTeJIbH

upo(peccuoHaJrbubrx nporpaMM;
4.7. O6ecneq[saer nopr4oK BbrAarrr4 AoKyMeHToB o6 o6yuennra JILIIIaM, ocBoIaBIIIuM

AonoJrHr,rreJrbHbre npo$eccraouaJrbHbre ilporpaMMbl, rro KoropblM He npeAycMorpeHo rlpoBeAelr

uroroeofi arrecraIII4LI ;
4.8. Paspa6arrrsaer AononHr,rrenbnbre upo(feccuoHaJrbHble nporpatMMbl, pa6ouue [porpaMM

yue6nux [peAMeroB, KypcoB r{ ArrcrlI,rnnran n o6ecleqllBaer I,IX BbIrIoJIHenue;
4.9. Paspa6arrrsaer KaneHAapHufi y.re6urrfi rpa$r.rx rro AorIonHI,IreJIbHbM npo(feccuouuulbHblM

[porpaMMaM;
4.10. llpuru.rMaer ra o(populxer neo6xoAlrMbre AoKyMeHTbI or rlocryrrarcIrlux cnylrareneft;
4.11. Oprarrusyet rpoxoxAeHl4e npaKrHK rro AoTIoJIH[TeJIIHrIM II

rrpofpaMMaM; \

4.12. O6ecne.{usaer nopflAoK orqr,rcJreHr,rr cnyrrrarerefi rag o6pasonatelrnofi opfaHI{3aIII4z

rropsAoK pI ycnoBr,rr BoccraHoBJreHI,It cnymaneneit, orqilcnennbx rlo csoeft ptnvIr\narvtBe r4lru
r4unrryarurBe Ynun ep c I,ITera ;

4.13. (Doprvrr.rpyer 6asy rpoxoxAeHr{ npaKrprK rro AoTIoJIHLITeJIrHrM npo(feccraoHaJlbH
lporpaMMaM;

4.14. Pa:pa6ammaer llonoxenze o nunycrcnoft arrecraquonnoft pa6ote u o6ecne.na
B brrro JrHeHr4e floro xeurar :

4.15. O6ecleqr4Baer rroprAoK y.rera, 3anorHeHrrs. u Bbrllaqtl AoI(yMeHToB o rnanzSnxaquH

Ay6wtratoB K HI4M.
4.16. Opranusyer z KoHrponrpyer pa6ory pa6ounx rnouaAoK Ynpannenus AfIO B c.

,{onrogepeBeHcKoe, c. Mpraccroe, n. Tuur,rpreencxuft, u. CuoJtzHo, r. Tpouqr, r. rlens6rurcr.

5. IIPABA II O TB E T C TB EHHO C T b YIIPAB JIEIJUfl ,.II OTIO JIHIITE JIbHO IO
TIPO OEC CIIOAJIbHOIO OBPA3OB AHTIfl,

5.1. YupanneHlle,{llO urvreer flpaBo:
5.1.1. 3narovrumcs c [poeKTaMr.r peruenufi peKTopa Ynnnepcnrera, KacaloryIxc.tr

AerTenbHoOTI,I;
5.I.2. 3anparrrunarb y AeKaHon (parynrreroB r4 3aBeAyroqux r<alpeApaMz uu(poprvrauuro

HanpaBneHr.rflM AeqrerrbHocrll YnpanneHzr .{IIO;
5.1.3. llpuBrreKarb c prrpeueHr{r rpopeKropa uo yre6nofi pa6ore, 3aBeAylouzx xaQelparvr

51eAarorI,rqecK]rx pa6ornur<oB, orHocsrquxc.fl K npo$eccopcKo-lpenoAaBareJlbcKoMy cocraBy n yre6H
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BcrroMofarelsnrrft repcoHurn r yre6norr.ry rpoqeccy ro coorBercrByloueuy upo(prulro Ha 4oronopuoft
ocHoBe;

5.1.4. Becua reperlrcKy no BorrpocurM, Kacaroql4Mct AetrenbHocrla VnpaBreHus A[O;
5.1.5. OcyqecruflTb cereBoe BarrMoAeficrnue c ApyTLIMI,I o6pasonareJlbHblMl4 frpexAeHutMll uo

BorrpocaM AerreJrbHocrz YupauIeHI,It AnO.
5.2. VnpanJIeHLIe .{IIO Hecer orBercrBeHHocrb 3a:
5.2.I. Co6nroAesue rpe6onanvrfi uoprvrar[BHbD( aKToB, onpeAeJullorqzfr noprAoK opraHr43a\uH

BbrrronHreMrx pa6ot;
5 .2.2. B nrnorurenrle Bo3JIoxeHHbIX ua YnpaueHne,{ilO 3aAaq.
5.3. OreercrBeHHocrb 3a KarrecrBo 14 cBoeBpeMeHHocrb Bbr[oJIHeHI,Ifl 3a4a.r, Bo3JIoxeHHbx

Yrpanrenr.re [lIO, Hecer HaIIaJIsHIIK Vupanleuur AIIO.
5.4. OrnercrBeHHocrb Apyrlrx pa6orurron Ynpan-nenur.{[O ycranaBnl4Baercs AonxHocrHbIMI{

r4HcTpyKur.rsMI,I.

6. @I,IHAHCOBO.SKOHOMUIIECKA.fl AEfl TEJIbHOCTb YIIPABJIEIJUIfl.

.IIOTIOJIHI,ITEJIbHOIO IPOOECCIIOHAJIbHOIO OBPA3OBAHIIfl

6.1. Vn[eepc]rrer o6ecuew.reaer rrpeAocraBJleH[e rloMerrleHuft u uloIqaAeft un oKa3aHut

rro AolonH[TeJrbHoMy npo$eccuoHanbHoMy o6pasonauurc I,I ApyrI,Ix BITAoB AetrenbHocrl,I.
6.2. YnpauJreuze ,{lIO He BnpaBe pacnoprxarbct I4MyIqecrBoM Yuznepcurera (upo4aBarb,

cAaBarb B apeHAy, BHocI4Tb B 3anor u r.a.).
6.3. Aoxoabr r{ pacxo4rr Yupannenvrfl ,.{lIO yvurbrBarorc.f, Or4elorr4 6roANernoro yrdra z

orqerHocrn Yur,rnepcrarera Ha orAenbHbrx cy6cuerax [prl ocyuecrBJIeHI{I4 pa3AeJlbHoro f{era
u pacxoAoB rro xo3pacqerHblM [oApa3AeneHLIsM Yunnepcurera.

6.4. Aoxo.qrr Ynpanneuzx.{ilO cocrosr I,I3,4oxoAoB or:
- oKa3aHr.re ycnyr rro noAroroBKe pa6ouux npo(peccufi, peurur3arLrrfl ,uorIonHLIreJIbHbD(

npo (f eccuoHaJrbHbrx nporpaMM ;
- oKa3aHr.re ycnyr rro rroBbrrrreHr,rro KBaJrr4lpur<aqnz rro rocyAapcrBeHnblM KoHTpaKftM;
- rlpoque [ocrynneHl{t, [peAycMorpeHHble Yctaso\a YHunepcurera.
6.5. Pacxoau Vnpanrenur [fIO
,{eHexurre cpeAcrBa Vnpannenza ,{IIO pacxoAylorcff B coorBercrBl{Ll co cuerofi crpyKTypHoro

noApa3AeneHns..
6.6. ExereapranbHo OrAel aluwrsa ri flJraH]rpoBanvs, Yuunepcarera ollpeAelxer (puuaucosrrfi

pe3ynbrar AeflreJrbHocru YupaureHr{fl AIIO u AoBoAItr pacqerbl Ao pyKoBoAcrBa Vuunepcurera h

Ynpannenux IIIO c qenbro KoppeKTr.rpoBKr,r rrJraHoB noApa3AereHus rlo AoxoAaM I,I pacxoAitM.
6.7. 3axynKu Marepuanon, o6opy1oBa:aus n ycnyr 4ux Ynpanremvls, IIIO ocyuecrBJltlorct

YnzeepczreroM Ha ocHoBaHlrr Oe4epa-ilrnofo 3aKoHa or 18.07.2011 r. Ns223-@3 (O 3aKyrIKe roBapoB,
pa6or, ycnyr orAenbHbrMu Bvrrar,fir ropr.rAurrecKux JITIII)). Haqalrnur Ynpanneuzr [lIO yqacrByer
rroAroroBKe o6ocnoeaHvJr 3aKy[oK rr rroAroroBKe rexHLIqecKLIX 3aAanuit 4lls, ocylqecrBneHllt 3aKy[Kr{.
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7. ОРГАНИЗАЦИЯ И ЛИКВИДАЦИЯ УПРАВЛЕНИЯ ДОПОЛНИТЕЛЬНОГО 

ПРОФЕССИОАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ 

 

7.1. Управление ДПО организуется и ликвидируется приказом ректора по решению 

Ученого совета Университета. 

 
8. НОМЕНКЛАТУРА ДЕЛ ПОДРАЗДЕЛЕНИЯ УПРАВЛЕНИЯ ДОПОЛНИТЕЛЬНОГО 

ПРОФЕССИОАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ 
 

Управление ДПО ведет документацию, отражающую все направления деятельности в 

соответствии с номенклатурой, в которой перечислены все документы управления со сроками 

хранения. 

Номенклатура дел Управления ДПО утверждается ректором Университета ежегодно. 

 

Индекс 

дела 

Заголовок дела (тома, частей) Кол-во 

дел 

(томов, 

частей) 

Срок хранения 

дела (тома, 

части) и 

номера статей 

по перечню 

Примечание 

1 2 3 4 5 

05-05 УПРАВЛЕНИЕ ДОПОЛНИТЕЛЬНОГО ПРОФЕССИОНАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ 

05-05-01 Приказы, инструктивные письма, 

распоряжения, указания отраслевых 

Министерств и ведомств по вопросам  

дополнительного профессионального 

образования, присланные для сведения 

(копии) 

 ДМН  

ст.1б, 19 а(1) 

(1) Относящиеся 

к деятельности 

университета - 

постоянно 

05-05-02 Локальные нормативные акты, 

регламентирующие деятельность 

университета, института (правила, 

положения, инструкции, коллективный 

договор) (копии) 

 ДЗН 

ст. 27а, 55а, 

57а 576 

Оригиналы в 

канцелярии 

05-05-03 Положение об Управлении 

дополнительного профессионального 

образования (копии) 

 ДЗН 

 ст.55 а 

Оригинал в 

канцелярии 

05-05-04 Должностные инструкции работников 

Управления (копии) 

 ДЗН 

ст. 77 а 

 

Оригиналы в 

Управлении по 

кадровой политике 

05-05-05 Приказы, распоряжения ректора, 

проректоров университета, директора 

института по основной деятельности 

 ДМН 

ст. 19 а(1) 

Оригиналы в 

канцелярии 
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Министерство сельского хозяйства Российской Федерации 
федеральное государственное бюджетное образовательное учреждение 

высшего образования 
«Южно-Уральский государственный аграрный университет» 

(ФГБОУ ВО Южно-Уральский ГАУ) 
Положение о структурном подразделении 

ЮУрГАУ-ПСП-05-

05-01/01-17 

Об Управлении дополнительного профессионального образования 

ФГБОУ ВО Южно-Уральский ГАУ 

 

Версия 01 

(копии) 

05-05-06 Годовой план работы Управления 

дополнительного профессионального 

образования 

 Постоянно 

ст.285 а 

 

05-05-07 План повышения  квалификации 

работников  

 5 л.  

ст.719 а 

 

05-05-08 Годовой отчет о работе Управления 

дополнительного профессионального 

образования 

 Постоянно 

ст.464 б 

 

05-05-09 Отчет о выполнении плана повышения 

квалификации работников  

 5 л.  

ст.720 

 

05-05-10 Протоколы заседаний аттестационной 

комиссии Управления (выпуска 

слушателей) 

 15 л. 

33-13 НВУЗа 

 

05-05-11 Примерные образовательные программы  ДМН 

ст.710 б 

 

05-05-12 Утвержденные учебные планы, 

образовательные программы 

 Постоянно 

ст.711 а 

Хранятся в 

университете 

05-05-13 Учебно-методические пособия  ДМН 

ст. 712 б 

 

05-05-14 Документы (справки, информации, 

докладные записки, переписка) о 

переподготовке работников, повышении 

квалификации 

 5 л. ЭПК  

ст.708, 709 

 

05-05-15 Списки слушателей по учебным группам  5 л. 

ст.733 

После окончания 

обучения 

05-05-16 Расписание учебных занятий, график 

вождения 

 1 г.  

ст.728 

 

05-05-17 Экзаменационные билеты  1 г.  

ст.566 НВУЗа  

 

05-05-18 Ведомости учета часов работы 

преподавателей 

 5 л.  

ст.726 

 

05-05-19 Ставки почасовой оплаты труда 

преподавателей 

 3 г.  

ст.727 

После замены 

новыми 

05-05-20 Зачетные и экзаменационные ведомости  5 л. 

ст.732 

После окончания 

обучения 

05-05-21 Договоры о повышении квалификации, 

профессиональной переподготовке 

 5 л.  

ст.721 

После истечения 

срока действия 
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Министерство сельского хозяйства Российской Федерации 
федеральное государственное бюджетное образовательное учреждение 

высшего образования 
«Южно-Уральский государственный аграрный университет» 

(ФГБОУ ВО Южно-Уральский ГАУ) 
Положение о структурном подразделении 

ЮУрГАУ-ПСП-05-

05-01/01-17 

Об Управлении дополнительного профессионального образования 

ФГБОУ ВО Южно-Уральский ГАУ 

 

Версия 01 

(копии) договора 

05-05-22 Переписка с государственными 

органами и ведомствами, организациями 

по основной деятельности Управления 

дополнительного профессионального 

образования 

 5 л. ЭПК  

ст. 35, 84 

Хранится в 

электронном 

(электронный 

документооборот) 

и печатном виде 

05-05-23 Журнал учета посещаемости учебных 

занятий  

 1 г.  

ст.725 

 

05-05-24 Книга регистрации выдачи свидетельств   75 л.  

ст.528 в 

НВУЗа 

 

05-05-25 Книга регистрации выдачи сертификатов    

05-05-26 Книга учета выдачи удостоверений о 

повышении квалификации  

 5 л.  

ст.734 

 

05-05-27 Книга учета выдачи дипломов о 

профессиональной переподготовке и 

приложений к диплому 

   

05-05-28 Книга учета выдачи дубликатов 

документов 

   

05-05-29 Книга регистрации выдачи справок о 

соответствии дополнительного 

профессионального обучения 

   

05-05-30 Книга регистрации выдачи справок об 

обучении (периоде обучения) 

   

05-05-

30…50 

Резервные номера    

05-05-51 Номенклатура дел Управления 

дополнительного профессионального 

образования 

 ДЗН  

ст. 200 б 

Оригинал в 

канцелярии 

05-05-52 Описи дел, переданные в архив вуза   3 г. 

ст.248  

После утвержде-

ния ЭК сводного 

годового раздела 

описи 

05-05-53 Акты выделения дел и документов с 

истекшими сроками хранения к 

уничтожению  (копии)  

 ДМН 

ст.246 

Оригиналы в 

архиве 

05-05-54 Журнал регистрации инструктажа на 

рабочем месте по охране труда 

 10 л.  

ст.626 б 

 

05-05-55 Журнал регистрации инструктажа по 

технике безопасности слушателей 

 10 л.  

ст.626 б 
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